
ภาคผนวกท่ี 2
เอกสารประกอบการปฏิบัติตามมาตรการฯ 

 

เอกสาร 2-1 กฎระเบียบ วิธีการปฏิบัติ และขอหาม วาดวยการผานเขา-ออก ภายในบริเวณโกดังและ 

ทาเทียบเรือ 

เอกสาร 2-2 สําเนาหนังสือนําสงรายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการฯ 

เอกสาร 2-3 ขั้นตอนการรับเร่ืองรองเรียน และการจัดการเร่ืองรองเรียน พรอมแบบบันทึกขอรองเรียน 
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เอกสาร 2-5 หนังสือแจงสํานักงานเทศบาลตําบลราชคราม เร่ือง การขนถายสินคาบริเวณทาเทียบเรือเกิน

เวลาจาก 18:00 – 21:00 น. 

เอกสาร 2-6 แผนงานการตรวจเช็คเคร่ืองมือความปลอดภัย ประจําป 2568 

เอกสาร 2-7 บันทึกการตรวจสอบสภาพเครื่องยนตของรถสําหรับขนถายสินคา 

เอกสาร 2-8 บันทึกการตรวจสอบระบบบําบัดนํ้าเสีย 

เอกสาร 2-9 แผนปฏิบัติการฉุกเฉินกรณีเรือเกิดอุบัติเหตุลมบริเวณหนาทา 

เอกสาร 2-10 รายงานการฝกอบรมการซอมแผนรับมือเหตุการณเรือลม 

เอกสาร 2-11 ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติในการนําเรือโปะเขา-ออกจากทาเทียบเรือ 

เอกสาร 2-12 โฉนดท่ีดิน เลขท่ี 15344 

เอกสาร 2-13 มาตรการการเขารับสินคาที่ บจก. พูลพิพัฒน และ บจก. พูลวณิชย 

เอกสาร 2-14 หนังสือยืนยันการเช่ือมตอกลองวงจรปดของทาเทียบเรือพูลวณิชย 

เอกสาร 2-15 ใบเสร็จการเก็บขนมูลฝอย 

เอกสาร 2-16 แผนปฏิบัติการปองกันและจัดการนํ้ามันที่อาจรั่วไหลออกจากเรือที่ประสบเหต ุ

เอกสาร 2-17 เอกสารการดําเนินงานกิจกรรม CSR 

เอกสาร 2-18 การรับคนทองถ่ินเขาทํางาน 

เอกสาร 2-19 แผนการอบรบพนักงาน 

เอกสาร 2-20 บันทึกการตรวจสอบอุปกรณปองกันอัคคีภัย 

เอกสาร 2-21 บันทึกการตรวจสอบสภาพรถดับเพลิง 

เอกสาร 2-22 รายงานการฝกอบรมการจัดแผนรับมือเหตุการณนํ้ามันรั่วไหลฯ 

เอกสาร 2-23 แผนรองรับเหตุฉุกเฉินดานการแพทย 

เอกสาร 2-24 รายงานการฝกซอมแผนฉุกเฉินทางการแพทยฯ 

เอกสาร 2-25 บันทึกปริมาณรถบรรทุก และเรือท่ีเขา-ออกบริเวณทาเทียบเรือของโครงการ  

ในชวงเดือนมกราคม-มิถุนายน 2568 

เอกสาร 2-26 บันทึกปริมาณขยะมูลฝอยแตละประเภท ในชวงเดือนมกราคม-มิถุนายน 2568 
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บริษัท พูลวณิชย์ จ ำกดั (บำงไทร) 
29/2  หมู่ 3 ต ำบลรำชครำม อ ำเภอบำงไทร จงัหวดัพระนครศรีอยุธยำ 13290 โทร. 035 – 367818-21 

โทรสำร. 035-704576 

ระเบียบ วธิีปฏบิัติ และข้อห้ำม 

ว่ำด้วย กำรผ่ำนเข้ำ-ออก ภำยในบริเวณโกดังและท่ำเทียบเรือ ส ำหรับผู้เช่ำโกดัง, ผู้ รับเหมำ และบุคคลภำยนอก

 (ฉบับที ่1 แก้ไขเพิม่เติม)  
พ.ศ.2564 

โดยท่ีเป็นการสมควรก าหนดระเบียบบริษทั พูลวณิชย ์จ  ากดั เพื่อก ากบัดูแลการผ่านเขา้-ออก ภายใน
บริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ  ส าหรับผูเ้ช่าโกดงั, ผูรั้บเหมาและบุคคลภายนอก ให้เป็นไปอยา่งรัดกุม
และ มีประสิทธิภาพ บริษทัฯ จึงก าหนดระเบียบดงักล่าว เพื่อให้ผูเ้ก่ียวขอ้งทุกคนไดรั้บทราบและถือปฏิบติัอยา่ง
เคร่งครัด โดยมีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

ข้อ 1    ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบบริษัท พูลวณิชย์ จ ำกัด (หน่วยงำนบำงไทร) ว่ำด้วยกำรผ่ำนเข้ำ-ออกภำยใน
บริเวณโกดังและท่ำเทยีบเรือของบริษัทฯ ส ำหรับผู้เช่ำโกดัง, ผู้รับเหมำ และบุคคลภำยนอก (ฉบับที ่1) พ.ศ. 2559 
ข้อ 2    ระเบียบนีใ้ห้ใช้บังคับตั้งแต่วนัทีป่ระกำศเป็นต้นไป 
ข้อ 3    ในระเบียบนี ้

(1) “บริษทัฯ” หมายถึง บริษทั พลูวณิชย ์จ  ากดั (หน่วยงานบางไทร)
(2) “โกดงัและท่าเทียบเรือ” หมายถึง โกดงัทุกโกดงัภายในพื้นท่ีของบริษทัฯ และท่าเทียบเรือบริษทัฯ
(3) “ผูเ้ช่าโกดงั” หมายถึง นิติบุคคลหรือบุคคล ผูซ่ึ้งท าสัญญาขอเช่าโกดงัของบริษทัฯ เพื่อด าเนินธุรกิจ

อนัชอบดว้ยกฎหมาย
(4) “พนกังานประจ าของผูเ้ช่าโกดงั” หมายถึง พนกังานผูมี้หนา้ท่ีปฎิบติังานประจ าโกดงั ซ่ึงผูเ้ช่าโกดงัได้

ท าสัญญาขอเช่าโกดงัของบริษทัฯ ไว ้
(5) “ผูรั้บเหมา” หมายถึง นิติบุคคลหรือบุคคลผูซ่ึ้งท าสัญญารับจา้งเหมา “งานของบริษทัฯ” หรือ “งาน

ของผูเ้ช่าโกดงั”
(6) “พนกังานรับเหมา” หมายถึง บุคคลท่ีเป็นลูกจา้งของตามขอ้ (5)
(7) “บุคคลภายนอก” หมายถึง บุคคลใดๆ ท่ีมิใช่พนักงานของบริษทัฯ และมิใช่ผูเ้ช่าโกดงั, พนักงาน

ประจ าของผูเ้ช่าโกดงั, ผูรั้บเหมาและคนงานรับเหมาท่ีมีสัญญาจา้งกบับริษทัฯ ในขณะนั้น
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ข้อ 4   วธีิปฏิบัติส ำหรับกำรผ่ำนเข้ำ-ออกบริเวณโกดังและท่ำเทียบเรือของบริษัทฯ แบ่งออกได้   3 วธีิ ดังนี้

4.1 กำรผ่ำนเข้ำ-ออกส ำหรับผู้เช่ำโกดังและพนักงำนประจ ำของผู้เช่ำโกดัง ให้ปฏิบัติดังนี ้

(1) ผูเ้ช่าโกดงัจะตอ้งจดัท าบตัรประจ าตวั (ติดรูปถ่าย) ใหก้บัพนกังานทุกคน พร้อมทั้งน าส าเนาบตัร
มอบให้แก่ผูจ้ดัการแผนกโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ  เพื่อมอบให้พนกังานรักษาความ
ปลอดภยัใชส้ าหรับตรวจสอบอนุญาตใหผ้า่น เขา้-ออกบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ

(2) หากมีการเปล่ียนแปลงรายช่ือพนักงานประจ าของผูเ้ช่าโกดงัหรือรายละเอียดอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง
ผูเ้ช่าโกดงัตอ้งแจง้ขอแกไ้ขขอ้มูลต่อผูจ้ดัการแผนกโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ โดยเร็ว

(3) ใหผู้เ้ช่าโกดงัหรือพนกังานประจ าของผูเ้ช่าโกดงัแสดงบตัรต่อพนกังานรักษาความปลอดภยัท่ี
ป้อมยาม เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนเขา้บริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ

(4) ผูเ้ช่าโกดังและพนักงานประจ าของผูเ้ช่าโกดงั ตอ้งติดบตัรประจ าตวัไวบ้ริเวณอกเส้ือท่ีเห็น
ชดัเจนตลอดเวลาขณะท่ีอยูใ่นบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ

4.2 กำรผ่ำนเข้ำ-ออกส ำหรับผู้รับเหมำและพนักงำนรับเหมำ ให้ปฏิบัติดังนี ้

(1) ผูรั้บเหมาจะตอ้งจดัท าบตัรประจ าตวัพนกังานทุกคน(ติดรูปถ่าย) พร้อมทั้งน าส าเนาบตัรมอบ
ใหแ้ก่ผูจ้ดัการแผนกโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ เพื่อมอบให้พนกังานรักษาความปลอดภยั
ใชส้ าหรับตรวจสอบและอนุญาตใหผ้า่นเขา้-ออกบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ

(2) หากมีการเปล่ียนแปลงรายช่ือพนกังานผูรั้บเหมาหรือรายละเอียดอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง ผูรั้บเหมาตอ้ง
แจง้ขอแกไ้ขขอ้มูลต่อผูจ้ดัการแผนกโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ โดยเร็ว

(3) ให้ผูรั้บเหมาหรือพนกังานของผูรั้บเหมาแสดงบตัรต่อพนกังานรักษาความปลอดภยัท่ีป้อมยาม
เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนเขา้บริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ

(4) ผูรั้บเหมาและพนักงานรับเหมา ต้องติดบัตรประจ าตัวพนักงานไวบ้ริเวณอกเส้ือท่ีเห็นชัด
ตลอดเวลาขณะท่ีอยูใ่นบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ

(5) การควบคุมเวลาการท างานของพนกังานรับเหมา ให้เป็นไปตามระเบียบ ขอ้บงัคบัและขอ้ปฏิบติั
ของผู ้รับเหมาท่ีก าหนดข้ึนใช้งานตามความเหมาะสม แต่ต้องไม่ขัดกับระเบียบข้อบังคับ
และขอ้ปฏิบติัของบริษทัฯ

(6) ผูรั้บเหมาจะตอ้งท าหนา้ท่ีควบคุมดูแลความปลอดภยัทั้งหมดของงาน หากมีความตอ้งการท่ีจะใช้
กระแสไฟฟ้า เพื่อประสงคส่ิ์งใดก็ตาม ตอ้งตรวจสอบก่อนและหลงัเลิกงานทุกคร้ัง และควบคุม
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พนกังานรับเหมาใหป้ฏิบติัตามระเบียบปฏิบติั และขอ้หา้มของบริษทัฯ จะตอ้งปรึกษากบัตวัแทน
เจา้ของสินคา้และตวัแทนเจา้ของสถานท่ีทุกคร้ังก่อนด าเนินการ 

(7) การรักษาความสะอาดบริเวณรับเหมางานและท่ีพกัอาศยัของคนงานถือเป็นหนา้ท่ีของผูรั้บเหมา 
ตอ้งดูแลรักษาความสะอาดมิให้มีขยะมูลฝอย อนัจะก่อให้เกิดอนัตรายทั้งต่อสุขภาพและการเกิด
อคัคีภยั 

 

4.3    กำรผ่ำนเข้ำ-ออกของบุคคลภำยนอก ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 

(1) ให้บุคคลภายนอกแจง้ความประสงค์ต่อพนกังานรักษาความปลอดภยัก่อนเขา้ภายในพื้นท่ี พร้อม
ทั้งใหข้อ้มูลแก่พนกังานรักษาความปลอดภยั 

(2) พนกังานรักษาความปลอดภยั สอบถามขอ้มูลวา่มาจากไหน มาพบใคร และวตัถุประสงค์ท่ีติดต่อ
แลว้แจง้ผูท่ี้จะเขา้พบทราบ เพื่อขออนุญาต 

(3) เม่ือไดรั้บอนุญาตให้เขา้พบไดแ้ลว้ จะท าการบนัทึกขอ้มูลลงในใบ อนุญาตผ่านเขา้-ออกบริเวณ
โรงงาน ตามแบบฟอร์มของ  บริษทัฯ มอบให้กับบุคคลภายนอกผูม้าติดต่อ พร้อมทั้งแลกเส้ือ
สะทอ้นแสง โดยน าหลกัฐานมอบไวก้บัพนกังานรักษาความปลอดภยั ดงัน้ี 

 บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ 
 ใบขบัข่ีรถยนต/์รถจกัรยานยนต ์หรือ 
 หลกัฐานแสดงตนอ่ืนๆ ท่ีทางราชการเป็นผูอ้อกให ้(ติดรูปถ่าย) 

 

(4) ถา้ไม่อนุญาตใหเ้ขา้พบ ใหพ้นกังานรักษาความปลอดภยัตอบปฏิเสธอยา่งสุภาพและนุ่มนวล 

(5) บุคคลภายนอกทุกคนตอ้งสวมใส่เส้ือสะทอ้นแสงท่ีแลกไวต้ลอดเวลาขณะท่ีอยูใ่นบริเวณโกดงัและ
ท่าเทียบเรือ 

(6) บุคคลภายนอกทุกคนตอ้งคืนเส้ือสะทอ้นแสง ณ จุดท่ีผ่านเขา้มา ก่อนผ่านออกนอกบริเวณพื้นท่ี
ของบริษทัฯ 

(7) บุคคลภายนอกทุกคนต้องแสดงวสัดุ/อุปกรณ์/เคร่ืองมือ/ หรือส่ิงของอ่ืนๆ ท่ีน าเข้ามาทุกช้ิน        
เพื่อการตรวจสอบท่ีจุดตรวจก่อนเขา้ท างานและออกนอกบริเวณพื้นท่ีของบริษทัฯ ทุกคร้ัง  
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ข้อ 5  กำรน ำรถจักรยำนยนต์และรถยนต์ผ่ำนเข้ำ-ออกในบริเวณโกดังและท่ำเทียบเรือของบริษัทฯ 
 

5.1 กรณีพนกังานผูเ้ช่าโกดงัท่ีน ารถยนต์ผา่นเขา้-ออก ในบริเวณโกดงั และท่าเทียบเรือของบริษทัเป็น
ประจ า ขอให้แจง้รายช่ือและทะเบียนรถยนต ์ส่งมาให้แก่ผูจ้ดัการแผนกโกดงั และท่าเทียบเรือ เพื่อ
พิจารณามอบ STICKER  ติดรถยนตส์ าหรับผา่นเขา้-ออก ในบริเวณฯ ซ่ึง บริษทั พูลวณิชย ์จ  ากดั ขอ
สงวนสิทธิในการพิจารณามอบ STICKER ของบริษทั พูลวณิชย ์จ  ากดั ให้ตามความเหมาะสม โดย
ตอ้งน าหลกัฐานมายืน่ เพื่อประกอบการพิจารณา ดงัน้ี 

 ส าเนาใบขบัข่ี 
 ส าเนาทะเบียนรถ 

5.2 ทางบริษทัฯ จะมอบ STICKER ติดรถยนตข์อง บริษทั พูลวณิชย ์จ  ากดั ให้ 1ใบ ต่อ 1 รายช่ือเท่านั้น 
ในกรณีพนักงานท่านนั้นมีรถยนต์มากกว่า 1 คนั ให้แจ้งทะเบียนรถยนต์ทุกคนั และแนบส าเนา
ทะเบียนรถกบัทางบริษทัฯ เพราะ STICKER ติดรถยนตส์ามารถแกะออกเพื่อติดรถยนตค์นัอ่ืนได ้

5.3 กรณีรถยนตท่ี์มี STICKER ติดหนา้รถของ บริษทั พูลวณิชย ์จ  ากดั ให้พนกังานรักษาความปลอดภยั
อนุญาตใหผ้า่นเขา้ในบริเวณโกดงั และท่าเทียบเรือของบริษทัฯ โดยไม่ตอ้งท าการแลกบตัร 

 

5.4 รถยนต์ท่ีไม่มี STICKER ของ บริษทั พูลวณิชย ์จ  ากดั ติดหนา้รถจะผา่นเขา้-ออก บริเวณโกดงัและ
ท่าเทียบเรือจะตอ้งท าการแลกบตัรอนุญาตใหน้ ารถผา่นเขา้-ออก ภายในพื้นท่ีของบริษทัฯ 

5.5 กรณีผูม้าติดต่อ (VISITOR) มีความจ าเป็นตอ้งน ารถจกัรยานยนต์และรถยนต์ผา่นเขา้มาในบริเวณ
โกดังและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ เม่ือติดต่อท าการแลกบตัรตามข้อ 4.3 (3) แล้วจะได้รับบตัร
อนุญาต ใหน้ ารถผา่นเขา้-ออก ภายในพื้นท่ีของบริษทัฯ และน าไปจอดในท่ี ท่ีก าหนดใหเ้ท่านั้น  

5.6 กรณีรถบรรทุกมาติดต่อรับ-ส่งสินคา้ของบริษทัฯ  หรือสินคา้ของผูเ้ช่าโกดงัของบริษทัฯ ให้ติดต่อ 
พนักงานรักษาความปลอดภยั แจ้งหมายเลขทะเบียนและสินค้าท่ีจะมารับหรือสินค้าท่ีจะมาส่ง 
เพื่อให้พนกังานรักษาความปลอดภยับนัทึกในใบแจง้คิว และให้น ารถยนต์ผ่านเขา้บริเวณบริษทัฯ 
แลว้น าไปจอดในท่ี ท่ีก าหนดใหเ้ท่านั้น 

5.7 กรณีรถบรรทุกรับเหมาขนถ่ายสินคา้ของบริษทัฯ หรือสินคา้ของผูเ้ช่าโกดงัของบริษทัฯ (รถทอย) ให้
พนกังานขบัรถติดต่อท าการแลกบตัรผูม้าติดต่อ (VISITOR) ตามขอ้ 4.3 (3) พร้อมทั้งบตัรอนุญาต 
ใหน้ ารถผา่นเขา้-ออก ภายในพื้นท่ีของบริษทัฯ และส่งคืนบตัรทั้ง 2 ใบ ณ จุดท่ีผา่นเขา้มาเม่ือส้ินสุด
การท างานทุกวนั 

5.8 รถยนตทุ์กชนิดท่ีเขา้มาจอดภายในเขตบริษทั ตอ้งดบัเคร่ืองยนต์ปิดเคร่ืองเสียงและจอดเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

5.9 รถยนตทุ์กชนิดท่ีเขา้มาในบริเวณบริษทัฯ ก าหนดใหใ้ชค้วามเร็วไดไ้ม่เกิน 15 กม./ชม. 
5.10 ในกรณีมีผูต้อ้งการท่ีจะน ารถยนตเ์ขา้ไปในเขต RESTRICT ZONE ตอ้งแจง้ต่อ รปภ.ป้อมประตูหนา้

ทางเขา้บริษทัฯ เพื่อท าการขออนุญาตจากผูจ้ดัการ และหรือรองผูจ้ดัการแผนกเสียก่อน และท าการ
แลกบตัรประจ าตวัประชาชน หรือใบขบัข่ีรถยนต ์หรือหลกัฐานแสดงตนอ่ืนๆท่ีทางราชการออกให ้
เพื่อรับบตัรอนุญาตเขา้พื้นท่ีหวงหา้ม เพื่อน าไปแสดงต่อ รปภ. ท่ีควบคุมประตูทางเขา้พื้นท่ีหวงห้าม 
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ส่วนรถบรรทุกท่ีจะเขา้เขตพื้นท่ีหวงห้ามตอ้งเป็นรถบรรทุกท่ีผา่นการชัง่น ้ าหนกับนเคร่ืองชัง่ และ
ไดรั้บเอกสารแสดงวา่ไปรับ-ส่งสินคา้ภายในโกดงัเท่านั้น 

   ข้อ 6  กำรน ำวสัดุ / อุปกรณ์เข้ำ-ออกในบริเวณโกดังและท่ำเทยีบเรือของบริษัทฯ 

6.1 ก่อนน าวสัดุ / อุปกรณ์ / เคร่ืองมือ หรือส่ิงของอ่ืนๆ เขา้มาใชง้านในบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของ
บริษทัฯ ให้ผูเ้ช่าโกดงั พนกังานประจ าของผูเ้ช่าโกดงั ผูรั้บเหมา และพนกังานรับเหมาแจง้เร่ืองต่อ
ผูจ้ดัการแผนกโกดงัและท่าเทียบเรือทราบล่วงหนา้ทุกคร้ัง โดยตอ้งแสดงเอกสารหลกัฐาน และตอ้ง
แสดงวสัดุ / อุปกรณ์ / เคร่ืองมือ หรือส่ิงของอ่ืนๆ ท่ีน าเขา้มาทุกช้ินเพื่อให้พนักงานรักษาความ
ปลอดภยัตรวจสอบท่ีจุดตรวจก่อนเขา้ท างานในบริเวณพื้นท่ีของบริษทัฯ ทุกคร้ัง 

6.2 ก่อนน าวสัดุ / อุปกรณ์ / เคร่ืองมือ หรือส่ิงของอ่ืนๆ ออกนอกบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของ  
บริษทัฯ ให้ผูเ้ช่าโกดงั พนกังานประจ าของผูเ้ช่าโกดงั ผูรั้บเหมา และพนกังานรับเหมาแจง้เร่ืองต่อ
ผูจ้ดัการแผนกโกดังและท่าเทียบเรือ พร้อมทั้ งท าใบอนุญาตน าของออกนอกพื้นท่ีของบริษทัฯ 
เพื่อใหพ้นกังานรักษาความปลอดภยัตรวจสอบท่ีจุดตรวจก่อนผา่นออกนอกพื้นท่ีของบริษทัฯ 

6.3 พนกังานรักษาความปลอดภยัตอ้งตรวจสอบทะเบียนรถท่ีขนวสัดุ / อุปกรณ์ / เคร่ืองมือหรือส่ิงของ
อ่ืนๆ ใหต้รงตามใบอนุญาตน าของออกนอกบริเวณบริษทัฯ และเก็บหลกัฐานไวทุ้กคร้ัง 

ข้อ 7  ข้อปฏิบัติและข้อห้ำมส ำหรับผู้เช่ำโกดัง พนักงำนประจ ำของผู้เช่ำโกดัง ผู้รับเหมำ พนักงำนผู้รับเหมำ       
และบุคคลภำยนอก 

7.1  ข้อปฏิบัติ 
 

(1) ตอ้งใหค้วามร่วมมือในการตรวจคน้ของพนกัรักษาความปลอดภยัของบริษทัฯ โดยเคร่งครัด 
(2) ตอ้งติดบตัรท่ีบริษทัฯ ออกให้ไวท่ี้อกเส้ือสามารถมองเห็นชดัตลอดเวลา ขณะท่ีอยู่ในบริเวณ

โกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ  
(3) ตอ้งเขา้-ออกตามประตูทางเขา้-ออกและใชเ้ส้นทางเขา้-ออกตามท่ีก าหนดเท่านั้นห้ามลอดหรือ

ปีนร้ัวโดยเด็ดขาด หากพบเห็นหรือมีรายงานจะไม่อนุญาตใหเ้ขา้ปฏิบติังานภายในบริษทัฯ  
(4) ตอ้งปฏิบติัตามขอ้ปฏิบติั ขอ้ห้าม และป้ายเตือนต่างๆ ท่ีแจง้ไวบ้ริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือ

โดยเคร่งครัด 
(5) ตอ้งไม่เดินบนถนนกีดขวางการจราจร, ตอ้งเดินบนทางเทา้ในเส้นทางท่ีก าหนดเท่านั้น 
(6) ตอ้งอยูใ่นบริเวณท่ีปฏิบติังานเท่านั้น หา้มเดินหรือพกัอาศยัในท่ีๆ ไม่มีส่วนเก่ียวขอ้ง 
(7) ตอ้งแต่งกายใหรั้ดกุมเรียบร้อย ไม่ขาดรุ่งร่ิง และมีความปลอดภยัต่อการท างาน 
(8) ตอ้งใชห้อ้งน ้าตามท่ีบริษทัฯ จดัไวใ้หแ้ละรักษาความสะอาดโดยเคร่งครัด 
(9) ใหสู้บบุหร่ีเฉพาะในบริเวณท่ีก าหนดใหเ้ท่านั้น 
(10) ตอ้งทิ้งขยะในท่ีท่ีก าหนดไวเ้ท่านั้น 
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(11) ตอ้งเก็บและรักษาความสะอาด ตลอดจนความเป็นระเบียบเรียบร้อยภายในบริเวณโกดงัและ 
ท่าเทียบเรือของบริษทัฯ 

(12) ตอ้งปฏิบติัตามกฎหรือขอ้บงัคบัเพื่อความปลอดภยัตามขอ้ก าหนดของกฎหมาย 
(13) ตอ้งปฏิบติัตามค าแนะน าอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัความปลอดภยั และความเป็นระเบียบเรียบร้อย

จากผูจ้ดัการแผนกโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ 
7.2 ข้อห้ำม 
 

(1) หา้มพกัอาศยัในบริเวณโกดงั และทางเดินเทา้รอบโกดงั 
(2) หา้มน ้าสัตวเ์ล้ียงทุกชนิดเขา้มาในบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือบริษทัฯ โดยเด็ดขาด 
(3) หา้มบุคคลซ่ึงไม่มีส่วนเก่ียวขอ้งเขา้มาในบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯโดยเด็ดขาด 
(4) ห้ามเล่นการพนนั และห้ามน าเขา้หรือเสพของมึนเมาตลอดจนใชย้าเสพติดในบริเวณโกดงัและ

ท่าเทียบเรือของบริษทัฯ โดยเด็ดขาด 
(5) ห้ามน าอาหารมารับประทานในบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ ยกเวน้ในท่ีก าหนดไว้

เท่านั้น 
(6) หา้มก่อไฟ และประกอบอาหารในบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ โดยเด็ดขาด 
(7) หา้มน ากลอ้งถ่ายรูปเขา้มาภายในบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ (ยกเวน้ไดรั้บอนุญาต) 
(8) ห้ามพกพาอาวุธใดๆ รวมทั้งพลุและดอกไมไ้ฟเขา้มาภายในบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของ     

บริษทัฯ โดยเด็ดขาด 
(9) ห้ามน าทรัพยสิ์นของบริษทัฯ ออกนอกโกดงัและท่าเทียบเรือ ไม่ว่าส่ิงของนั้นจะมีค่าหรือไม่      

ก็ตาม 
(10)  หา้มจบัสัตวน์ ้าทุกชนิดภายในบริเวณโกดงัโดยเฉพาะท่าเทียบเรือของบริษทัฯ 
(11)   ห้ามเล่น, หยอกล้อ, ทะเลาะวิวาท, ท าร้ายร่างกาย หรือก่ออาชญากรรมในบริเวณโกดงัและ     

ท่าเทียบเรือของบริษทัฯ 
(12)   หา้มน าบุคคลอายตุ  ่ากวา่ 18 ปี เขา้มาท างานภายในบริเวณโกดงัและท่าเทียบเรือของบริษทัฯ 
(13)  ในกรณีท่ีมีเด็กอายตุ  ่ากวา่ 18 ปี ติดรถบรรทุกเขา้มารับ หรือส่งสินคา้ ให้น าเด็กพกัไวใ้นสถานท่ี 

ท่ีทางบริษทัฯ จดัไวใ้ห ้หา้มน าเขา้บริเวณโกดงั และท่าเทียบเรือของบริษทัฯ  
 

ประกาศ ณ วนัท่ี  20 มกราคม พ.ศ. 2564 
 

 

    รอง ผอ. ฝ่ายปฏิบติัการหน่วยงานบางไทร 
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บริษัท พูลวณิชย์ จํากดั (บางไทร) 

ขั�นตอนและวิธีการปฏิบัติในการนําเรือโป๊ะเข้าเทียบท่าและออกจากท่าเทียบเรือ 

เพื�อให้การนําเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าและออกจากท่าเทียบเรือเป็นไปอย่างถูกตอ้งตามขั�นตอนเป็น

ระเบียบเรียบร้อยและมีความปลอดภยั ทางบริษทั พูลวณิชย ์จาํกดั จึงขอกาํหนดขั�นตอนและวิธีปฏิบติัในการ

นาํเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าและออกจากท่าเทียบเรือ ดงัต่อไปนี�  

1. การรับเรือเข้าจอดเทียบท่า 

เมื�อทางผูจ้ดัการแผนกโกดงัและท่าเรือ ทราบกาํหนดการ การเขา้เทียบท่าเรือของเรือโป๊ะ เพื�อมาส่ง

สินคา้ หรือมารับสินคา้ใหแ้จง้ต่อนายท่า เพื�อดาํเนินตามขั�นตอนต่อไป 

1.1 นายท่ารับทราบกาํหนดการ เรือโป๊ะเขา้เทียบท่าแลว้ ตอ้งประสานงานกับเจ้าหน้าที� รปภ. ที�

ประจาํอยู่ที�ท่าเทียบเรือให้เตรียมตวัและเตรียมอุปกรณ์ต่างๆให้พร้อม ในกรณีที�เรือเขา้เทียบท่า 

และ รปภ. ตอ้งแจง้ใหท้างนายท่าทราบทนัทีก่อนที�เรือจะเขา้เทียบท่า 

1.2 จดัใหเ้รือโป๊ะจอดเทียบที�ท่ายื�น (JETTY) และจอดซอ้นลาํกนัไดไ้ม่เกิน � ลาํ ส่วนเรือโป๊ะที�เหลือ

ใหจ้อดต่อแถวกนั เพื�อรอนายท่าเรียกเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าส่วนใน หรือดา้นใน (BAY) เพื�อขนถ่าย

สินคา้ 

1.3 ก่อนเรียกเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าดา้นใน นายท่าตอ้งตรวจดูความเรียบร้อยของเรือโป๊ะ ว่ามีลูกยาง

กนักระแทกเพียงพอหรือไม่ ถา้เห็นว่ามีลูกยางไม่ครบตามจุดที�กาํหนด ซึ� งอาจก่อให้เกิดความ

เสียหายต่อท่าเทียบเรือได ้ใหแ้จง้ต่อผูค้วบคุมเรือโป๊ะเพื�อแกไ้ขใหเ้รียบร้อยก่อนทุกครั� ง 

1.4 นายท่าตอ้งเตรียมอุปกรณ์ช่วยในการอาํนวยความสะดวก ในการสื�อสาร เช่น นกหวีด, โทรโข่ง 

และวิทยสืุ�อสาร เป็นตน้ และตอ้งคอยใหส้ัญญาณต่อผูค้วบคุมเรือโป๊ะพร้อมกบัประสานงานกบั 

รปภ. ในการดูแลความเรียบร้อยขณะเรือโป๊ะเขา้เทียบท่า 

1.5 นายท่าตอ้งแจง้ต่อผูค้วบคุมเรือโป๊ะทุกครั� ง ที�นาํเรือโป๊ะเขา้เทียบท่า ให้ใชว้ิธีการกวา้นเรือเขา้

เทียบท่าอย่างช้าๆให้มีเชือกยึดกบัหลกับนท่าเทียบเรือกบัเรือโป๊ะทั�งหัวเรือและทา้ยเรืออย่าง

เพียงพอ หา้มใชว้ิธีใหเ้รือยนตด์นัโดยเด็ดขาด 

1.6 ในขณะที�เรือโป๊ะกาํลงัเขา้เทียบท่าดา้นใน นายท่าและ รปภ. จะตอ้งคอยดูแลอย่างใกลชิ้ด และ

ตอ้งอยูค่นละดา้น คือ หวัเรือและทา้ยเรือ และตอ้งคอยให้สัญญาณต่อผูค้วบคุมเรือโป๊ะ ในกรณี

ที�เห็นวา่เรือโป๊ะจะชน หรือกระแทกท่าเทียบเรือพยายามใหเ้รือเขา้เทียบท่าอยา่งปลอดภยั 

1.7 เมื�อเรือโป๊ะจอดเทียบท่าแลว้ นายท่าและ รปภ. ตอ้งเดินตรวจความเรียบร้อยของท่าเรืออีกครั� ง

หนึ�ง 

1.8 ห้ามเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าดา้นใน  ในช่วงที�ไม่มีการทาํงานบริเวณบนท่าเทียบเรือ หรือในขณะที�

ไม่มีผูรั้บผิดชอบอยูบ่นท่าเทียบเรือโดยเด็ดขาด 
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2. การปล่อยเรือออกจากท่า 

2.1 ในกรณีที�ขนถ่ายสินคา้ขึ�นจากเรือโป๊ะ หรือขนถ่ายสินคา้ลงเรือโป๊ะเสร็จเรียบร้อยแลว้ จาํนาํเรือ

โป๊ะถอยออกจากท่าเทียบเรือ นายท่าและ รปภ. จะตอ้งคอยดูแลความเรียบร้อยอยา่งใกลชิ้ด และ

ใหใ้ชว้ิธีกวา้นเรือออกอยา่งชา้ๆ โดยหา้มใชเ้รือยนต ์หรือดึงเรือโป๊ะอยา่งเด็ดขาด 

2.2 ในกรณีที�เกิดอุบติัเหตุ และความเสียหายต่อท่าเทียบเรือ ในระหว่างนาํเรือโป๊ะเขา้-ออก จากท่า

เทียบเรือนายท่าตอ้งรายงานใหผู้บ้งัคบับญัชาทราบโดยทนัที 

2.3 ในกรณีที�เกิดอุบติัเหตุ หรือความเสียหายต่อท่าเทียบเรือ ในขณะที�เรือโป๊ะเขา้-ออกท่าเทียบเรือ 

ในเวลากลางคืน ให้ รปภ. บนัทึกเหตุการณ์ลงในสมุดรายงานประจาํวนั และตอ้งแจง้ให้นายท่า

ทราบในวนัรุ่งขึ�นโดยทนัที 

2.4 หลงัจากที�เรือโป๊ะถอยออกจากท่าเทียบเรือทั�งดา้นในและท่ายื�นดา้นนอกแลว้ นายท่าและ รปภ. 

จะตอ้งสํารวจดูบริเวณท่าเทียบเรือโดยละเอียดอีกครั� งว่า ท่าเทียบเรืออยู่ในสภาพเรียบร้อย

หรือไม่ ถา้พบเห็นสิ�งผิดปกติ จะตอ้งรายงานใหผู้บ้งัคบับญัชาทราบโดยทนัที 
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สําเนาหนังสือนําสงรายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการฯ 

 

 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร 2-3 

ขั้นตอนการรับเร่ืองรองเรียน และการจัดการเรื่องรองเรียน  

พรอมแบบบันทึกขอรองเรียน 

 

 

 
 



บริษัท พูลวณิชย ์จาํกัด 
เลขที� 29/2 ม.3 ต.ราชคราม อ.บางไทร จ.พระนครศรีอยุธยา 13290 

 

แผนผังการรับเรื่องรองเรียนและการจัดการเรื่องรองเรียน 

จัดทํารายงานเสนอภายใน 4 ชั่วโมง 

ของวันท่ีกําหนดแลวเสร็จ 

ทันที 

ภายใน 1 ชม. 

ทันท ี

นําขอสรุปขอรองเรยีนเขาสูกระบวนการพิจารณาประชุม

ทบทวน โดยผูจัดการทาเทียบเรือ 

เพื่อปองกันการเกิดซํ้า 

หนวยรับเรื่องรองเรียน 

เจาหนาท่ีมวลชนสัมพันธ 

หนวยที่เกี่ยวของทําการตรวจสอบขอเท็จจริง 

ระบุสาเหตุ แนวทาง และกรอบเวลาในการแกไขขอรองเรยีน 

หนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการแกไขตามขอเท็จจริง 

เสร็จสิ้น 

ตามกรอบเวลา 

ทําการแกไขตอไปตามกรอบ

เวลาที่ขยายออก  

ผูรองเรียน 

ไมเสร็จสิ้น 

ตามกรอบเวลา 

คณะกรรมการเฝาระวังผลกระทบ

สิ่งแวดลอม 

ทุก 6 เดือน 

ทุก 6 เดือน 

แจงกลับผลการแกไข และ/หรือความกาวหนาในการแกไข 

แจ
งก

ลับ
ภา

ยใ
น 

24
 ช

ม.
 



แบบฟอรมการรับเรื่องรองเรียน 

                วันที่........................เวลา..................... น.  

ผูรับเร่ือง....................................................ตําแหนง....................................................บรษิัท........................................................ 

สวนที่ 1 ขอมูลทั่วไปของผูรองเรียน 

ขอมูลผูรองเรียน (เพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ โปรดใหความคุมครองผูใหขอมูลและผูที่เกี่ยวของ อยาใหตองรับภัยหรือ

ความไมชอบธรรมอันเนื่องมาจากการรองเรียนนี้) 

ชื่อ-นามสกุล.................................................................................................................................................................................. 

ที่อยู บานเลขที่.............................หมูที่...............................ซอย...............................................ถนน............................................ 

ตําบล................................................................................................อําเภอ.................................................................................. 

จังหวัด..............................................................................................รหัสไปรษณีย....................................................................... 

โทรศัพท.....................................โทรสาร.........................................................................อีเมล..................................................... 

ชองทางที่สะดวกในการติดตอกลับ............................................................................................................................................... 

สวนที่ 2 ขอมูลเรื่องรองเรียน 

รายละเอียด................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

คําขอใหทางบริษัทฯ ดําเนินการ................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

คําขอใหเยียวยาความเสียหายเปนการชั่วคราว............................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

หลักฐานการประกอบขอรองเรียน         สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวที่หนวยงานราชการออกให 

               เอกสารอ่ืนๆ เชน รูปถาย แผนที่ (โปรดระบุ)............................................................. 

       ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ระบุขางตนเปนความจริงทุกประการ 

       ลงชื่อ...................................................................................................ผูรองเรียน 

         (........................................................................................) 

       ลงชื่อ...................................................................................................ผูรับรองเรียน 

         (........................................................................................) 

      

  



 

แบบฟอรมการรับเรื่องรองเรียน 

สวนที่ 3 การพิจารณาขอรองเรียน 

การพิจารณา       มีการตรวจสอบพื้นที่เกิดเหตุจริง โดย............................................................................................................. 

        ไมมีการตรวจสอบพื้นที่ เนื่องจาก................................................................................................................... 

รายละเอียดการพิจารณา.............................................................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

การดําเนินการมอบหมาย.............................................................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

การดําเนินการเยียวยาความเสียหายเบื้องตน............................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

       ลงชื่อ........................................................................ผูบังคับบัญชาผูรับเร่ืองรองเรียน 

         (...............................................................) 

สวนที่ 4 การดําเนินการจัดการแกไขเรื่องรองเรียน 

สาเหตุ........................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

วิธีการจัดการแกไข........................................................................................................................................................................ 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

กําหนดการแกไขแลวเสร็จวันที่..................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

       ลงชื่อ....................................................................ผูบังคับบัญชาหนวยงานรับผิดชอบ 

         (.........................................................) 

สวนที่ 5 การติดตามผลและแจงกลับผูรองเรียน 

แจงกลับวันที่........................................................................ เวลา................................................................................................ 

หลักฐานการแจงกลับ อางอิง........................................................................................................................................................ 
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หนังสือแตงต้ังนายทา และผูชวยนายทาประจําทาเทียบเรือ 
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หนังสือแจงสํานักงานเทศบาลตําบลราชคราม เร่ือง การขนถายสินคา

บริเวณทาเทียบเรือเกินเวลาจาก 18:00 – 21:00 น. 
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แผนงานการตรวจเช็คเคร่ืองมือความปลอดภัย ประจําป 2568 
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Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual
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Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual
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Actual
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Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

Plan

Actual

สํญลกัษณ์ 16 11 13 13 11 14 15 14 13 11 11 17

หมายถึง แผนที�จะเข้าตรวจสอบระบบ ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมตัิวนัที�......................... วนัที�......................... วนัที�......................... 

หมายถึง     เข้าตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว วนัที� วนัที� วนัที� 

หมายถึง     ตรวจสอบโดยผู้รับเหมาภายนอก

17 ตรวจเชค็ลกูหมนุระบายอากาศคลังสนิคา้ FM-PPP-OP-MM-06-01 3 เดอืนตอ่ครั�ง
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

18 คาลเิบรดเครื�องชั�ง (บรษัิทจากภายนอก) 1 ครั�ง ตอ่ ปี นายธวัชชยั

14 ตรวจเชค็สายพานลําเลยีง FM-PPP-OP-PM-03-02 1 ครั�ง ตอ่ เดอืน
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

นายธวัชชยั

16 ตรวจเชค็รถยก FM-PPP-OP-PM-03-01 1 ครั�ง ตอ่ เดอืน นายธวัชชยั

15 ตรวจเชค็รถตัก FM-PPP-OP-PM-03-03 1 ครั�ง ตอ่ เดอืน

12

บันทกึการบํารุงรักษาเครื�องปรับอากาศ ; ทําความสะอาดลา้งใหญ่ Coil 

รอ้น/เย็น, ตรวจวัดกระแสไฟฟ้า

ขณะเครื�องทํางาน

FM-PPP-OP-MM-04-01 2 ครั�ง ตอ่ ปี
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

13 ตรวจเชค็รถนํ�าดับเพลงิ FM-PPP-OP-MM-12-01 4 ครั�ง ตอ่ ปี
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

10 ตรวจสอบสัญญาณภาพ และบันทกึปัญหากลอ้งวงจรปิด(CCTV.) FM-PPP-OP-MM-05-01 สัปดาหล์ะครั �ง
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

11
บันทกึการบํารุงรักษาเครื�องปรับอากาศ ; เป่าฝุ่ น Coil รอ้น/เย็น และ

ฟิลเตอร์
FM-PPP-OP-MM-04-01 2 เดอืนตอ่ครั�ง

นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

8 ตรวจสอบอปุกรณืความปลอดภัย (ระบบ Fire alarm) FM-PPP-OP-PM-01-07 2 ครั�ง ตอ่ ปี
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

9

9.1 ตูเ้ก็บอปุกรณ์ผจญเพลงิเบื�องตน้, สายดับเพลงิ และหัวฉีด FM-PPP-OP-PM-01-07 เดอืนละครั�ง
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

9.2 ตรวจสอบและรับรอง ความแข็งแรงของทา่เทยีบเรอื

 (บรษัิทจากภายนอก)
FM-PPP-OP-PM-01-07 1 ครั�ง ตอ่ ปี

นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

6 บันทกึการวัดคา่ความตา้นทานสายลอ่ฟ้า FM-PPP-OP-PM-01-05 1 ครั�ง ตอ่ ปี
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

7 ตรวจสอบถังดับเพลงิตามจดุที�ตดิตั �ง FM-PPP-OP-PM-01-07 เดอืนละครั�ง
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

4 การตรวจสอบไฟฟ้าในสํานักงาน FM-PPP-OP-PM-01-04 2 ครั�ง ตอ่ ปี
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

5 ตรวจสอบการทํางานการป้องกันไฟดดู (RCD) FM-PPP-OP-PM-01-06 1 ครั�ง ตอ่ ปี
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

2
การตรวจสอบตูไ้ฟฟ้า MDB / DB และ

บรษัิทจากภายนอก
FM-PPP-OP-PM-01-04

 

1 ครั�ง ตอ่ ปี

นายกติตวิชิยั

นายชรนิทร์

3 การตรวจสอบไฟฟ้าในคลังสนิคา้ FM-PPP-OP-PM-01-03 2 ครั�ง ตอ่ ปี
นายกติตวิชิยั

ไตรปัญญา

W1 W2 W3 W4 W5

1
การตรวจสอบหมอ้แปลงไฟฟ้า และ

บรษัิทจากภายนอก
FM-PPP-OP-PM-01-04

 

1 ครั�ง ตอ่ ปี

นายกติตวิชิยั

นายชรนิทร์

W5 W1 W2 W3 W4 W5W4 W5 W1 W2 W3 W4W3 W4 W5 W1 W2 W3W2 W3 W4 W5 W1 W2W1 W2 W3 W1 W2 W3 W4 W5 W1W5 W1 W2 W3 W4 W5

ก.ย.-2568 ต.ค.-2568 พ.ย.-2568 ธ.ค.-2568

W1 W2 W3 W4 W5 W1

ม.ีค.-2568 เม.ย.-2568 พ.ค.-2568 ม.ิย.-2568 ก.ค.-2568 ส.ค.-2568

W4 W5 W1 W2 W3 W4W3 W4

แผนงานการตรวจเช็คเครื�องมอืความปลอดภยัหนว่ยงานบางไทร 2568

ลําดับ รายละเอยีด รหัสเอกสาร WI
จํานวนครั�งใน

การตรวจ
ผูรั้บผดิชอบ ดําเนนิการ

ม.ค.-2568 ก.พ.-2568

W2 W5

19 รถขดุไฟฟ้า FM-PPP-OP-PM-03-03 1 ครั�ง ตอ่ เดอืน นายธวัชชยั

20 รถBobcat-725 FM-PPP-OP-PM-03-03 1 ครั�ง ตอ่ เดอืน นายธวัชชยั
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บันทึกการตรวจสอบสภาพเคร่ืองยนตของรถสําหรับขนถายสินคา 
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บันทึกการตรวจสอบระบบบําบัดนํ้าเสีย 
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แผนปฏิบัติการฉุกเฉินกรณีเรือเกิดอุบัติเหตุลมบริเวณหนาทา 
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รายงานการฝกอบรมการซอมแผนรับมือเหตุการณเรือลม 
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ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติในการนําเรือโปะเขา-ออกจากทาเทียบเรือ 

 

 

 
 



บริษัท พูลวณิชย์ จํากดั (บางไทร) 

ขั�นตอนและวิธีการปฏิบัติในการนําเรือโป๊ะเข้าเทียบท่าและออกจากท่าเทียบเรือ 

เพื�อให้การนําเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าและออกจากท่าเทียบเรือเป็นไปอย่างถูกตอ้งตามขั�นตอนเป็น

ระเบียบเรียบร้อยและมีความปลอดภยั ทางบริษทั พูลวณิชย ์จาํกดั จึงขอกาํหนดขั�นตอนและวิธีปฏิบติัในการ

นาํเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าและออกจากท่าเทียบเรือ ดงัต่อไปนี�  

1. การรับเรือเข้าจอดเทียบท่า 

เมื�อทางผูจ้ดัการแผนกโกดงัและท่าเรือ ทราบกาํหนดการ การเขา้เทียบท่าเรือของเรือโป๊ะ เพื�อมาส่ง

สินคา้ หรือมารับสินคา้ใหแ้จง้ต่อนายท่า เพื�อดาํเนินตามขั�นตอนต่อไป 

1.1 นายท่ารับทราบกาํหนดการ เรือโป๊ะเขา้เทียบท่าแลว้ ตอ้งประสานงานกับเจ้าหน้าที� รปภ. ที�

ประจาํอยู่ที�ท่าเทียบเรือให้เตรียมตวัและเตรียมอุปกรณ์ต่างๆให้พร้อม ในกรณีที�เรือเขา้เทียบท่า 

และ รปภ. ตอ้งแจง้ใหท้างนายท่าทราบทนัทีก่อนที�เรือจะเขา้เทียบท่า 

1.2 จดัใหเ้รือโป๊ะจอดเทียบที�ท่ายื�น (JETTY) และจอดซอ้นลาํกนัไดไ้ม่เกิน � ลาํ ส่วนเรือโป๊ะที�เหลือ

ใหจ้อดต่อแถวกนั เพื�อรอนายท่าเรียกเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าส่วนใน หรือดา้นใน (BAY) เพื�อขนถ่าย

สินคา้ 

1.3 ก่อนเรียกเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าดา้นใน นายท่าตอ้งตรวจดูความเรียบร้อยของเรือโป๊ะ ว่ามีลูกยาง

กนักระแทกเพียงพอหรือไม่ ถา้เห็นว่ามีลูกยางไม่ครบตามจุดที�กาํหนด ซึ� งอาจก่อให้เกิดความ

เสียหายต่อท่าเทียบเรือได ้ใหแ้จง้ต่อผูค้วบคุมเรือโป๊ะเพื�อแกไ้ขใหเ้รียบร้อยก่อนทุกครั� ง 

1.4 นายท่าตอ้งเตรียมอุปกรณ์ช่วยในการอาํนวยความสะดวก ในการสื�อสาร เช่น นกหวีด, โทรโข่ง 

และวิทยสืุ�อสาร เป็นตน้ และตอ้งคอยใหส้ัญญาณต่อผูค้วบคุมเรือโป๊ะพร้อมกบัประสานงานกบั 

รปภ. ในการดูแลความเรียบร้อยขณะเรือโป๊ะเขา้เทียบท่า 

1.5 นายท่าตอ้งแจง้ต่อผูค้วบคุมเรือโป๊ะทุกครั� ง ที�นาํเรือโป๊ะเขา้เทียบท่า ให้ใชว้ิธีการกวา้นเรือเขา้

เทียบท่าอย่างช้าๆให้มีเชือกยึดกบัหลกับนท่าเทียบเรือกบัเรือโป๊ะทั�งหัวเรือและทา้ยเรืออย่าง

เพียงพอ หา้มใชว้ิธีใหเ้รือยนตด์นัโดยเด็ดขาด 

1.6 ในขณะที�เรือโป๊ะกาํลงัเขา้เทียบท่าดา้นใน นายท่าและ รปภ. จะตอ้งคอยดูแลอย่างใกลชิ้ด และ

ตอ้งอยูค่นละดา้น คือ หวัเรือและทา้ยเรือ และตอ้งคอยให้สัญญาณต่อผูค้วบคุมเรือโป๊ะ ในกรณี

ที�เห็นวา่เรือโป๊ะจะชน หรือกระแทกท่าเทียบเรือพยายามใหเ้รือเขา้เทียบท่าอยา่งปลอดภยั 

1.7 เมื�อเรือโป๊ะจอดเทียบท่าแลว้ นายท่าและ รปภ. ตอ้งเดินตรวจความเรียบร้อยของท่าเรืออีกครั� ง

หนึ�ง 

1.8 ห้ามเรือโป๊ะเขา้เทียบท่าดา้นใน  ในช่วงที�ไม่มีการทาํงานบริเวณบนท่าเทียบเรือ หรือในขณะที�

ไม่มีผูรั้บผิดชอบอยูบ่นท่าเทียบเรือโดยเด็ดขาด 

 



2. การปล่อยเรือออกจากท่า 

2.1 ในกรณีที�ขนถ่ายสินคา้ขึ�นจากเรือโป๊ะ หรือขนถ่ายสินคา้ลงเรือโป๊ะเสร็จเรียบร้อยแลว้ จาํนาํเรือ

โป๊ะถอยออกจากท่าเทียบเรือ นายท่าและ รปภ. จะตอ้งคอยดูแลความเรียบร้อยอยา่งใกลชิ้ด และ

ใหใ้ชว้ิธีกวา้นเรือออกอยา่งชา้ๆ โดยหา้มใชเ้รือยนต ์หรือดึงเรือโป๊ะอยา่งเด็ดขาด 

2.2 ในกรณีที�เกิดอุบติัเหตุ และความเสียหายต่อท่าเทียบเรือ ในระหว่างนาํเรือโป๊ะเขา้-ออก จากท่า

เทียบเรือนายท่าตอ้งรายงานใหผู้บ้งัคบับญัชาทราบโดยทนัที 

2.3 ในกรณีที�เกิดอุบติัเหตุ หรือความเสียหายต่อท่าเทียบเรือ ในขณะที�เรือโป๊ะเขา้-ออกท่าเทียบเรือ 

ในเวลากลางคืน ให้ รปภ. บนัทึกเหตุการณ์ลงในสมุดรายงานประจาํวนั และตอ้งแจง้ให้นายท่า

ทราบในวนัรุ่งขึ�นโดยทนัที 

2.4 หลงัจากที�เรือโป๊ะถอยออกจากท่าเทียบเรือทั�งดา้นในและท่ายื�นดา้นนอกแลว้ นายท่าและ รปภ. 

จะตอ้งสํารวจดูบริเวณท่าเทียบเรือโดยละเอียดอีกครั� งว่า ท่าเทียบเรืออยู่ในสภาพเรียบร้อย

หรือไม่ ถา้พบเห็นสิ�งผิดปกติ จะตอ้งรายงานใหผู้บ้งัคบับญัชาทราบโดยทนัที 
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โฉนดที่ดิน เลขที่ 15344 
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มาตรการการเขารับสินคาท่ี บจก. พูลพิพัฒน และ บจก. พูลวณิชย 
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หนังสือยืนยันการเชื่อมตอกลองวงจรปดของทาเทียบเรือพูลวณิชย 

 

 

 
 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร 2-15 

ใบเสร็จการเก็บขนมูลฝอย 

 

 

 
 



ใบเสร็จการเกบ็ขยะมูลฝอย (มค-มิย.68) 
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แผนปฏิบัติการปองกันและจัดการนํ้ามันท่ีอาจร่ัวไหล 

ออกจากเรือท่ีประสบเหตุ 
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เอกสารการดําเนินงานกิจกรรม CSR 

 

 

 
 



รายงานสถานการณ์ทั �วไป.
รายงานสถานการณ�์:�ภายในหน่วยงาน�[มกราคม�- กุมภาพันธ�์2568]

ผู้รับผิดชอบสถานที�วันที�กิจกรรมลําดับที�

หน่วยงาน

บางไทร

7�ม.ค.�2568
10:00�– 10:30

มอบเงินงานกิจกรรมวันเด็ก�ปี�2568 ใหก้ับ
โรงเรียนวัดเชิงเลน�จังหวัดอยุธยา�จาํนวนเงิน�3,000 บาท

1.)

รายงานสถานการณ์ทั �วไป.
รายงานสถานการณ�์:�ภายในหน่วยงาน�[มกราคม�- กุมภาพันธ�์2568]

ผู้รับผิดชอบสถานที�วันที�กิจกรรมลําดับที�

หน่วยงาน

บางไทร

7�ม.ค.�2568
10:00�– 10:30

มอบเงินสนับสนุนงานกิจกรรมวันเด็ก�ปี�2568 ใหก้ับ�

โรงเรียนวัดโบสถ�์สมพรชัย�จังหวัดอยุธยา�จาํนวนเงิน�3,000 บาท
1.)



รายงานสถานการณ์ทั �วไป.
รายงานสถานการณ�์:�ภายในหน่วยงาน�[มกราคม�- กุมภาพันธ�์2568]

ผู้รับผิดชอบสถานที�วันที�กิจกรรมลําดับที�

หน่วยงาน

บางไทร

7�ม.ค.�2568
10:00�– 10:30

มอบเงินสนับสนุนกิจกรรมในวันเด็กแห่งชาติ�ที�เทศบาล
ตาํบลราชคราม�อ.บางไทร�จ.อยุธยา�จาํนวนเงิน�3,000�บ.

1.)

1.)�นายวิเชียร�เขียวสีงาม�
ตาํแหน่งรองนายกเทศมนตรีตาํบลราชคราม

2.)�นายวิเชียร�เขียวสีงาม�นางมุกดา�ดนตรีเสนาะ
ตาํแหน่งปลัดเทศบาล�

3.)�นางณิชชาอร�เอกเจริญบุญกร�
ตาํแหน่งผูอ้าํนวยการกองศึกษา

รายงานสถานการณ์ทั �วไป.
รายงานสถานการณ�์:�ภายในหน่วยงาน�[มีนาคม�- เมษายน�2568]

ผู้รับผิดชอบสถานที�วันที�กิจกรรมลําดับ

หน่วยงาบางไทร
21�ม.ีค.�2568
08:30-11:00�

น.

ทางหน่วยงานไดร้่วมทาํกิจกรรม�CSR.�ทาํความสะอาดวัด�ร่วมกับสภ.
ชา้งใหญ่�บริษัทเจียไต๋�และผูน้าํชุมชน�ที�ว ัดเชิงเลน�และวัดโบสถ�์สม
พรชัย�จังหวัดพระนครศรีอยุธยา

5.)

วัดโบสถ�์สมพรชัย วัดเชิงเลน
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การรับคนทองถ่ินเขาทํางาน 

 

 

 



No. บริษัท แผนก ที�อยู่ตามทะเบียนบ้าน

1 บจก.พลูพิพฒัน์ บริหารทั�วไป จ.พระนครศรีอยธุยา 13290

2 บจก.พลูพิพฒัน์ บริหารทั�วไป จ.พระนครศรีอยธุยา 13290

3 บจก.พลูพิพฒัน์ ปฏิบติัการ .พระนครศรีอยธุยา 13290

4 บจก.พลูพิพฒัน์ ปฏิบติัการ จ.พระนครศรีอยธุยา 13290

5 บจก.พลูพิพฒัน์ ปฏิบติัการ .พระนครศรีอยธุยา 13290

6 บจก.พลูวณิชย์ ปฏิบติัการ จ.พระนครศรีอยธุยา 13290

7 บจก.พลูวณิชย์ ปฏิบติัการ .พระนครศรีอยธุยา 13290

8 บจก.พลูวณิชย์ ปฏิบติัการ ร จ.พระนครศรีอยธุยา 13190

9 บจก.พลูวณิชย์ ปฏิบติัการ จ.พระนครศรีอยธุยา 13290

10 บจก.พลูวณิชย์ ปฏิบติัการ ระนครศรีอยธุยา 13290

ชื�อ-นามสกลุ
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แผนการอบรบพนักงาน 

 

 

 
 







 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร 2-20 

บันทึกการตรวจสอบอุปกรณปองกันอัคคีภัย 
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บันทึกการตรวจสอบสภาพรถดับเพลิง 

 

 

 
 









 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร 2-22 

รายงานการฝกอบรมการจัดแผนรับมือเหตุการณน้ํามันร่ัวไหลฯ 

 

 

 
 

























 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร 2-23 

แผนรองรับเหตุฉุกเฉินดานการแพทย 

 

 

 



















 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร 2-24 

รายงานการฝกซอมแผนฉุกเฉินทางการแพทยฯ 

 

 

 
 



















 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร 2-25 

บันทึกปริมาณรถบรรทุก และเรือที่เขา-ออก 

บริเวณทาเทียบเรือของโครงการ ในชวงเดือนมกราคม-มิถุนายน 2568 

 

 

 
 



ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย.

1 -   -   -   47    -   -   -     -   -     89      -     -    -     33    26    -   -   -   -   26    29    11      -   -   -  - - -   -   -   

2 -   -   -   24    -   30    84      -   -     104    -     52     -     47    33    -   -   -   11    -   -   3        -   -   -  - - -   -   -   

3 -   12    -   -   -   -   93      11    -     94      -     -    -     53    15    -   -   -   25    45    27    3        -   -   -  - - -   -   -   

4 -   -   -   -   -   -   106    -   1        87      -     86     -     52    34    -   -   -   29    28    30    3        -   -   -  - - -   -   -   

5 -   -   22    45    -   -   -     -   17       88      -     95     -     47    27    -   -   -   -   20    36    3        -   -   -  - - -   -   -   

6 -   -   22    -   -   -   105    -   23       -     -     99     -     55    23    -   -   -   25    28    37    -     -   -   -  - - -   -   -   

7 -   7      16    -   -   -   111    6      15       -     -     100   -     48    34    -   -   -   27    14    27    15      -   -   -  - - -   -   -   

8 -   -   5      -   -   -   105    -   5        64      -     -    -     42    38    -   -   -   26    18    30    2        -   -   -  - - -   -   -   

9 -   -   -   -   -   -   92      -   -     41      -     80     22      -   30    -   -   -   29    -   -   7        -   -   -  - - -   -   -   

10 -   -   17    -   -   48    62      -   18       -     -     78     26      6      26    -   -   -   28    26    20    5        -   -   -  - - -   -   -   

11 -   -   25    -   -   52    23      37    21       -     -     83     26      19    24    -   -   -   19    21    20    2        -   -   -  - - -   -   -   

12 -   -   25    -   -   53    -     -   23       -     -     75     16      -   15    -   -   -   -   -   12    -     -   -   -  - - -   -   -   

13 -   -   48    -   -   46    21      77    38       -     24      43     37      5      -   -   -   -   11    37    13    -     -   -   -  - - -   -   -   

14 -   -   38    -   -   23    23      74    33       -     7        23     20      -   -   -   -   -   9      37    8      -     -   -   -  - - -   -   -   

15 -   -   -   -   -   -   23      42    -     -     17      -    10      11    -   -   -   -   7      36    12    -     -   -   -  - - -   -   -   

16 -   -   -   -   10    -   24      -   -     -     35      -    10      18    -   -   -   -   8      -   -   -     -   -   -  - - -   -   -   

17 -   -   30    36    -   26    -     39    28       32      11      24     2        19    -   -   -   -   14    14    10    -     -   -   -  - - -   -   -   

18 -   -   7      -   -   28    -     35    64       -     -     59     8        10    -   -   -   -   21    19    19    -     -   -   -  - - -   -   -   

19 -   22    -   -   -   -   -     44    80       -     21      59     14      21    -   -   -   -   -   41    16    -     -   -   -  - - -   -   -   

20 23    22    -   -   -   -   20      58    84       -     32      77     10      13    -   -   -   -   26    33    6      -     -   -   -  - - -   -   -   

21 -   22    -   -   12    -   -     51    60       -     16      42     8        18    -   -   -   -   26    37    35    -     -   -   -  - - -   -   -   

22 -   22    -   -   18    -   -     54    60       -     42      -    9        17    -   -   -   -   34    33    9      -     -   -   -  - - -   -   -   

23 -   -   -   -   24    -   -     -   -     -     44      54     29      21    -   -   -   -   27    -   -   -     -   -   -  - - -   -   -   

24 23    19    -   -   21    -   20      42    91       -     47      55     18      21    -   -   -   -   29    29    15    -     -   -   -  - - -   -   -   

25 -   20    -   40    -   -   -     25    81       35      -     34     25      31    -   -   -   -   30    26    17    -     -   -   -  - - -   -   -   

26 -   20    -   14    21    -   -     18    91       12      17      68     28      35    -   -   -   -   -   27    32    -     -   -   -  - - -   -   -   

27 8      -   -   -   17    -   8        -   94       -     21      22     31      26    9      -   -   5      263  31    22    -     -   -   -  - - -   -   -   

28 -   -   -   43    17    -   -     -   52       27      15      18     14      18    23    -   -   10    14    32    19    -     -   -   -  - - -   -   -   

29 30    -   -   -   12    -   24      -   103     -     13      -    42      -   22    -   -   24    26    -   23    -     -   -   -  - - -   -   -   

30 60    -   -   29    42    -   8        -   -     35      34      53     40      -   33    -   -   17    38    -   -   -     1      -   -  - - -   -   -   

31 -   -   -   -   -   -   -     -   44       -     -     -    40      -   22    -   -   -   28    -   22    -     -   -   -  - - -   -   -   

รวม 144   166   255   278   194   306   952      613   1,126    708      396      1,379  485      686   434   -    -    56      830   658   546   54        1        -    -    -  - -    -    -    

รวมท ั�งหมด

จาํนวนรถที�เขา้ฝั�งทา่นํ �า บรษิทั พูลวณิชย ์จาํกดั (หนว่ยงานบางไทร)

ต ั�งแตว่นัที� 1 มกราคม - 30 มถิุนายน 2568

วนัที�

ปุ๋ ยยารา กากถ ั�วเหลอืงธนากร

ปุ๋ ยตู ้ รถทอยปุ๋ ย มาทางรถบรรทุกรบัเขา้โกดงั 1A,1B จา่ยออกจากโกดงั 1A,1B จา่ยสนิคา้ผา่นทา่

จาํนวน (คนั)

6,917                                                    5,566                                                               1,761                                                      2,147                                                      -                                                   

12,483                                                                                                                              

จาํนวน (คนั) จาํนวน (คนั) จาํนวน (คนั) จาํนวน (คนั)

3,908                                                                                                                                                                                      



ปุย กากถั่วเหลือง แปง ขาวสาร ปุย กากถั่วเหลือง แปง ขาวสาร

มกราคม 16                  -                 -                 -                 -                 -                 -                 3                    

กุมภาพันธ 5                    -                 -                 -                 -                 -                 -                 -                 

มีนาคม 15                  -                 -                 -                 -                 -                 6                    2                    

เมษายน 7                    -                 -                 -                 -                 -                 -                 1                    

พฤษภาคม 3                    -                 -                 -                 -                 -                 -                 -                 

มิถุนายน 11                  -                 -                 -                 -                 -                 -                 -                 

รวมทั้งหมด 57                -               -               -               -               -               6                  6                  

69                ลํา

จํานวนเรือโปะ (ลํา) จํานวนเรือโปะ (ลํา)

จํานวนเรือโปะขนถายสินคาผานทาเรือ บริษัท พูลวณิชย จํากัด (หนวยงานบางไทร)

ตั้งแตวันที่ 1 มกราคม - 30 มิถุนายน 2568

วันที่

Inbound Outbound



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร 2-26 

บันทึกปริมาณขยะมูลฝอยแตละประเภท  

ในชวงเดือนมกราคม-มิถุนายน 2568 

 

 

 
 



บันทึกปริมาณขยะมูลฝอยแตละประเภท 

วัน/เดือน/ป 
ปริมาณขยะ (กิโลกรัม) 

หมายเหตุ 
ขยะทั่วไป 

ขยะยอย

สลายได 
ขยะรีไซเคิล 

3 ม.ค. 68 110 17 53  

7 ม.ค. 68 132 22 66  

10 ม.ค. 68 193 31 96  

14 ม.ค. 68 125 21 54  

17 ม.ค. 68 174 30 86  

21 ม.ค. 68 95 15 50  

24 ม.ค. 68 173 30 87  

28 ม.ค. 68 128 20 62  

31 ม.ค. 68 114 20 56  

4 ก.พ. 68 155 30 75  

7 ก.พ. 68 135 20 65  

11 ก.พ. 68 132 18 70  

14 ก.พ. 68 78 12 40  

18 ก.พ. 68 155 25 80  

25 ก.พ. 68 300 50 140  

28 ก.พ. 68 115 20 55  

4 มี.ค. 68 116 19 55  

7 มี.ค. 68 140 22 194  

11 มี.ค. 68 180 30 90  

14 มี.ค. 68 155 24 81  

18 มี.ค. 68 152 22 76  

21 มี.ค. 68 165 25 80  

25 มี.ค. 68 164 23 83  

28 มี.ค. 68 140 22 68  

1 เม.ย. 68 160 26 84  

4 เม.ย. 68 145 24 71  

8 เม.ย. 68 55 10 25  

11 เม.ย. 68 125 22 63  

22 เม.ย. 68 217 34 109  

25 เม.ย. 68 104 18 48  

29 เม.ย. 68 115 20 55  



วัน/เดือน/ป 
ปริมาณขยะ (กิโลกรัม) 

หมายเหตุ 
ขยะทั่วไป 

ขยะยอย

สลายได 
ขยะรีไซเคิล 

2 พ.ค. 68 110 20 50  

6 พ.ค. 68 84 15 41  

9 พ.ค. 68 104 16 50  

13 พ.ค. 68 110 19 51  

16 พ.ค. 68 204 33 103  

20 พ.ค. 68 170 27 83  

23 พ.ค. 68 169 26 85  

27 พ.ค. 68 152 25 73  

30 พ.ค. 68 150 25 95  

10 มิ.ย. 68 290 50 140  

13 มิ.ย. 68 67 10 33  

17 มิ.ย. 68 180 30 90  

20 มิ.ย. 68 123 19 58  

24 มิ.ย. 68 153 25 92  

27 มิ.ย. 68 120 18 62  

 


